	[bookmark: _Hlk109899051][bookmark: _Hlk91150610]Maßnahmenplan zur Beschaffung von Dienstleistungen

	[bookmark: _Hlk91149020]Maßnahme
	Dokument /            Praxishilfe
	Wer?
	Bis wann?
	Erledigt
	Bemerkungen

	Festlegung für Kriterien zur Auswahl „sicherer Fremdfirmen“ (Positivliste, Referenzen, SmS, Zertifikate, Nachweise Sicherheitsschulungen, Selbstauskunft) treffen. 
	
	
	
	☐ ja
☐ nein
	

	Festlegung von Vorgaben für die sichere Zusammenarbeit mit Fremdfirmen und Dienstleistern treffen: 
· Abstimmung bei der Gefährdungsbeurteilung (PSA, Maßnahmen, Unterweisung, Vorsorge)
· vertragliche bindende Forderungen zum Arbeitsschutz (z.B. Sprachbeherrschung)
· Festlegung der Weisungsbefugnisse (Koordinator)
· Recht zur Überprüfung von Arbeitsschutzmaßnahmen
· Meldung von Unfällen / Vorfällen
· Vorgabe von Kriterien für die Auswahl von Sub-Kontraktoren
	Vertragsbestimmungen Werkvertrag

Vereinbarung Leiharbeitnehmer
	
	
	☐ ja
☐ nein
	




	Maßnahmenplan zur Beschaffung von Dienstleistungen

	Maßnahme
	Dokument /            Praxishilfe
	Wer?
	Bis wann?
	Erledigt
	Bemerkungen

	Regelung über die Zusammenarbeit mit Fremdfirmen im eigenen Betrieb (Fremdfirmenkonzept im eigenen Betrieb, Einweisung, Verantwortliche, Koordinator, Gefährdungsbeurteilung, Abstimmung mit Produktion) treffen. 
	
	
	
	☐ ja
☐ nein
	

	Anforderungsprofil für die Bestellung von Leiharbeitnehmern (Ausbildung, PSA, Unterweisung, Vorsorge usw.) erstellen. 
	Einweisung auftragsspezifisch
	
	
	☐ ja
☐ nein
	

	Regelung über die Reaktion bei unsicheren Arbeitsweisen von Fremdfirmen (Bewertungsverfahren, Auswertung von Unfällen und Vorkommnissen) treffen.
	Bewertung Fremdfirmen
	
	
	☐ ja
☐ nein
	




	Zusätzliche erforderliche Unterlagen
	Unterlage
	Vorhanden?
	Aktuell?
	Bemerkungen / Ablageort

	[bookmark: _Hlk119401739]Nach rechtlichen Anforderungen:
	
	
	
	

	Für das Gütesiegel zusätzlich 
erforderlich:
	· Verträge mit Fremdfirmen / Arbeitnehmerentleihung enthalten Anforderungen zum Arbeitsschutz
	☐  ja      ☐  nein
	☐  ja      ☐  nein
	

	Je nach Betriebsgröße sinnvolle 
Unterlagen:
	· Evtl. Liste zugelassener Dienstleister
	☐  ja      ☐  nein
	☐  ja      ☐  nein
	




Dokumente und Praxishilfen ohne Verlinkung sind im Downloadbereich der Gütesiegel-Website in den „SmS-Arbeitshilfen“ (zip-Datei) zu finden. 


