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Checkliste für die „Bauakte“ (1v2)

• Vorankündigung gemäß Baustellenverordnung in Kopie?

• Anzeige der Bau- und Montagearbeiten an die BGHM in Kopie?

• Organigramm der verantwortlichen Oberbauleitung/Fachbauleitungen sowie ggf. 

Koordinatoren (§6 KOO oder SiGeKo mit Kontaktdaten)?

• Liste der „bekannten“ Nachunternehmer mit Auftragsverantwortlichen und 

Kontaktdaten

• Baustellenordnung (bei GU-Verträgen mit Bauherrenpflichten durch den GU zu 

erstellen!)
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Checkliste für die „Bauakte“ (1v2)

• Montageplanung/Montageanweisung mit gültigen und genehmigten 

Ausführungsunterlagen (Overall-Layout, R+I-Pläne, Detailzeichnungen, 

Isometrien, etc.) sowie Montageablaufbeschreibung mit eingesetzten 

Arbeitsmitteln, gewählten Schutz- und Prüfmaßnahmen und Abwehr besonderer 

Gefahren

• „Standardgefährdungsbeurteilung“ mit Ergänzungen zu auftragsbezogenen 

besonderen Gefährdungen

• Einweisungsprotokolle aller Aufsichtsführenden der Nachunternehmer (aktuell!)

• Unterweisungsnachweise für die eigenen Mitarbeiter (tagesaktuell!!)

• Erlaubnisnachweise (Schweißen, Befahren, Arbeiten im Ex-Bereich, etc.)
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Checkliste für die „Bauakte“ (2v2)

• Qualifikations- und Beauftragungsnachweise für besondere Arbeitsmittel und 

Schutzausrüstungen (HAB, Stapler, Kran, Atemschutz, PSAgA, etc.) 

• Aufbau- und Verwendungsanleitungen für fahrbare Arbeitsbühnen

nach DIN EN 1004

• Kranprüfbuch sowie Aufstellprotokoll durch Fachfirma

• Betriebsanweisungen für den Einsatz von Gefahrstoffen, ggf. 

Sicherheitsdatenblätter

• Brauchbarkeitsnachweise für den Einsatz von Gerüsten (in Kopie, erstellt durch 

den Gerüstersteller)
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Checkliste für die „Bauakte“ (2v2)

• Bei Bauaufzügen mit Personentransport: Prüfbuch, Aufstellungsprotokoll durch 
Fachfirma (Sachkundiger!) sowie Bedienung nur durch besonders unterwiesene 
und beauftragte Person

• Kopie der Anzeige bei der BGHM beim Einsatz von PAM (Arbeitskorb) im 
Kranbetrieb

• Nachweis der Prüfung aller ortveränderlichen elektrischen Betriebsmittel

• Nachweis der Prüfung von PSA g. A.

• Höhenrettungskonzept beim Einsatz von PSA gegen Absturz

• Optional: Nachweis der Prüfungen aller eingesetzten Arbeitsmittel gemäß 
BetrSichV

• Optional: Nachweise der letzten Vorsorgeuntersuchungen gemäß GFB
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